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Manual Retail/Gestao Comercial / Gespos / POSPlus /
FactuPlus Evolucéo v2013.02.01

O presente manual foi elaborado com o objectivo de detalhar as alteracbes efectuadas na
versao 2013.02.01.

Convengoes usadas no manual
[0 Texto a verde ou “negrito” - Indica ficheiros, tabelas, opcdes de menu ou outras seccoes
do manual, cuja leitura deve fazer de forma a completar a informacao;
O Texto a verde em italico - Refere botdes, campos ou zonas das tabelas ou dos ecras;
0 Texto a verde com o simbolo % ou sublinhado - Notas e chamadas de atencao;
O Texto em italico - Exemplos das funcionalidades documentadas.
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Alteracoes para adequacao da aplicacao aos Decretos-Lei e
portarias 198/2012, 382/2012, 147/2003, 160/2013,

161/2013

Este documento pretende dar a conhecer aos utilizadores as alteracbes efectuadas a aplicacao
na versao 2013.02.01.

Como continuagdo das versGes anteriores, esta versao inclui as alteragdes necessarias para o
cumprimento do estabelecido nos decretos-lei 198/2012, 382/2012, 147/2003 (alterado
pelo decreto-lei 198/2012 e pela lei n® 66-B/2012), bem como as mais recentes alteragoes
das portarias 160/2013 e 161/2013 que regulamenta o modo de cumprimento das
obrigacdes de comunicacao dos elementos dos documentos de transporte, previstas no regime
de bens em circulagdo.

Comunicacao das Guias a AT

O decreto-lei 198/2012 procede a alteracdo do regime de circulacdo de bens que sejam
objecto de transacgdes entre sujeitos passivos de IVA. O processamento dos documentos de
transporte passam a ser entdo emitidos:
O Por via electronica, devendo estar garantida a autenticidade dos documentos emitidos;
0 Através de programa informatico que tenha sido objecto de prévia certificacdo pela
autoridade tributaria;
O Através de software produzido internamente pela empresa ou por outra pertencente ao
mesmo grupo econémico;
[0 Directamente no Portal das Financas;
0 Em papel, utilizando-se impressos humerados seguida e tipograficamente.
0 Os documentos emitidos através de programa informatico certificado e em papel com
impressos numerados seguida e tipograficamente deverdo ser emitidos em triplicado.
O Além da obrigatoriedade de emissdo, passa a ser obrigatério comunicar a AT os
elementos dos documentos emitidos, antes do inicio do transporte.

A comunicacdo referida no Gltimo ponto pode ser feita da seguinte forma:
O Por transmissdo electrénica de dados para a AT, no caso de Guia de Transporte
devidamente autenticada e no caso da respectiva emissao ser feita no site das finangas;
[0 Através de servico telefonico disponibilizado para o efeito, com a indicacdo dos
elementos essenciais do documento emitido e com a obrigatoriedade de os mesmos dados
serem inseridos no Portal da Finangas até ao 5°. dia util seguinte.

Nos termos da portaria 161/2013, ndo € obrigatério a comunicacdo de documentos de
transporte sempre que o destinatario ou adquirente seja consumidor final. Por isso, se no
documento de transporte for incluido um NIF de um Consumidor final ou se na ficha do cliente
lancado estd indicado que o tipo de sujeito passivo € Consumidor final, o documento de
transporte ndo serd comunicado a AT.

www.sage.pt 3


http://info.portaldasfinancas.gov.pt/NR/rdonlyres/A1655785-9975-4B92-927D-0A652CA68E96/0/Decreto-Lei%20n%20_198_2012_24_08.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2012/11/22700/0672406740.pdf
http://info.portaldasfinancas.gov.pt/dgci/Templates/DocList.aspx?NRMODE=Published&NRNODEGUID=%7bD0B075B9-D069-47A8-BA60-17647B870873%7d&NRORIGINALURL=%2fpt%2finformacao_fiscal%2finformacoes_vinculativas%2fdespesa%2fciva%2flegislacao_complementar_civa%2ehtm&NRCACHEHINT=Guest
http://info.portaldasfinancas.gov.pt/NR/rdonlyres/A1655785-9975-4B92-927D-0A652CA68E96/0/Decreto-Lei%20n%20_198_2012_24_08.pdf
http://www.base.gov.pt/base2/downloads/Lei66-B-2012_OE.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2013/04/07900/0245702483.pdf
http://info.portaldasfinancas.gov.pt/NR/rdonlyres/D49C7DF4-8B96-4475-850E-6D9AB43EC4C4/0/Portaria_161-2013.pdf
http://info.portaldasfinancas.gov.pt/NR/rdonlyres/A1655785-9975-4B92-927D-0A652CA68E96/0/Decreto-Lei%20n%20_198_2012_24_08.pdf
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As validagOes a efectuar sao entdao as seguintes (respeitando desta forma as novas regras de
facturacdo):
[0 Se o cliente esta indicado na venda, entdo a aplicacdo verifica o tipo de Tipo de sujeito
passivo indicado na ficha do cliente e a comunicacdo é efectuada apenas para os
documentos dos clientes onde este campo é Sujeito passivo de IVA;
[0 Se cliente indicado na venda nao é sujeito passivo ou ndo é indicado cliente na venda,
entdo é avaliado pelo NIF lancado no proprio documento se esse documento deve ou ndo
ser comunicado (se o NIF comega por 5 ou 6, considera-se Sujeito passivo de IVA e é feita
a comunicacdo, caso contrario considera-se Consumidor final e ndao é comunicado o
documento).

No caso dos documentos de fornecedores, a comunicacdao é igualmente efectuada nos casos
em que o fornecedor seja sujeito passivo; uma vez que nao existe indicacdo na ficha de
fornecedor do tipo de sujeito passivo, essa verificagdo sera efectuada pelo NIF, isto €, se o NIF
for vazio ou “999999990"”, o documento de transporte ndo sera comunicado a AT.

% Embora nao seja feita a comunicacdo a AT dos documentos de transporte a consumidores finais /
fornecedores ocasionais, esses documentos irdo constar no SAF-T Global na parte correspondente
aos documentos de movimentacao de mercadorias (MovementOfGoods).

& Serdao unicamente considerados para a comunicacdo de documentos de transporte a AT os
documentos criados nas séries tipificadas como séries de documentos Assinados Internos; no
entanto, os documentos criados nas séries dos restantes tipos irdo constar no SAF-T Global na parte
correspondente aos documentos de movimentacao de mercadorias (MovementOfGoods).

A comunicacdo dos documentos de transporte deverd ser efectuada desde que a data de
comunicagdo seja anterior a data / hora de carga do documento de transporte.

GesPOS

Segundo o decreto-lei 198/2012, a comunicacdo de documentos de transporte s6 pode ser
efectuada por aplicagdes certificadas, pelo que as alteracdes e configuracdes descritas neste
documento que digam respeito a comunicacdo de documentos de transporte ndo estardo
disponiveis para o GesPOS.

Assim, para licengas cujo pais seja Portugal, entre 01-06-2013 e 01-08-2013 serd mostrado o
seguinte aviso:
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Sage Gespos - Informagio
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R Decreto-Lei n° 198/2012

O Decreto-Lei n®198/2012, de 24 Agosto, que altera o Decreto-Lei n®
14772003, de 11 de Julho, estabelece novas condigBes para a utilizagdo de
documentes de transporte de mercadorias, tendo side a entrada em viger
definida para 01 Julho de 2013, conforme publicado na portaria n®161,/2013,
de 23 de Abril.

Ficou definide no Decreto-Lei 147/2003, que para todos os bens em circulagio
em territéric nacienal, consideram-se documentos de transporte, as facturas,
guias de remnessa, notas de develugdo, ou documentos equivalentes ( alinea b)
de n®l de artige 29)

Estes docurmnentos devern ser processados por um programa informatico que
tenha sido objecte de prévia certificagdo pela Autoridade Tributdria ( alinea b)
do n®l do artigo 59).

Poderd ndo estar legal ac utilizar esta versdo de software para efectuar a
emissdo de doecumentos de transporte a partir de 1 de Julhe 2013,

Para mais informagdes acerca dos documentos de transporte, por favor,
contactar a equipa de apoio ao Cliente Sage através do n® 808 200 482 cu o
Parceiro Sage que o assiste,

Mao voltar a mostrar esta mensagem durante este
dia

Outra alteracdo ainda relacionada com os documentos de transporte, tem a ver com a
impressao de documentos; no GesPOS passa a imprimir a seguinte mencao nos documentos

vendas, compras e stocks:

Ndo serve como documento de transporte segundo o Dec, Lei 198/2012

18,00 23,0 %
0,00 0.0 %

www.sage.pt

Valor de LV.A. TOTAL BRUTO
4,14 DESCONTO LIMHA
0,00 DESCONTO GLOBAL
CONTR.:
Produto Quant IVA  Valor
a 1 23% 24,60
a 1 23% 2460
ltens: 2
Total 49,20 EUR

** Muito Obrigado pela sua Visita **

IVA Incluido a Taxa Indicada

Nao serve como documento de transporte
sequndo o Dec. Lei 147/2003

Este documento nao serve de factura




Dados para validacao no site da AT

Para que a comunicagdo entre a aplicacdo e a AT seja efectuada automaticamente, é
necessario antes de mais, no separador Envio de doc. Transporte a AT da ficha da empresa
no Sistema, aceitar os termos de uso:

r =)

Dados da Empresa ‘@

Empresa: |Demo

Descriglo: Base de dados demonstrag3o

| |
Empreza | Outros Dadas I Dadoz do Tal3a I Licenia I Utilizadares I Logotipl:| Envio de Guias a AT |_
|

Termos de uso

www.sage.pt 6
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% Consulte o documento o Manual de Integracio de Software (15 de Abril de 2013) para mais

h

Termos e Condicdes

Comunicagéio dos Documentos de Transporte em tempo real (Web Services)

m

Ao utilizar o servico de "Comunicacao dos Documentos de Transporte” em tempo real a Autoridade
Tributdria integrado nas aplicaces Sage o cliente concorda expressamente dom os termos e condicdes
descritos no presente documento.

Acesso ao Servigo "Comunicagéo dos Documentos de Transporte” em tempo real

O sernvigo de "Comunicacdo dos Documentos de Transporte” & Autoridade Tributdria integrado nas
aplicactes Sage esta disponivel apenas para clientes que disponham de Servico Sage Care Plus ou
Premium.

Todavia, com caracter tempordrio e promocional, a Sage podera disponibilizar o mesmo sernvico a clientes
com Servigo Sage Care Start.

O senvico estd disponivel, integrado nas aplicacdes de facturacéo, juntamente com as funcionalidades
associadas a criacido de documentos de transporte (Guias de Remessa, Guias de Transporte, Guias de
Devolucéo a Fornecedores, etc.)

Arquitectura do Servigo "Comunicagdo dos Documentos de Transporte™

[ Simn. aceito os termos de uso ] [ Cancelar

]

informacoes.

Uma vez aceites os termos de uso, devera inserir os dados do sub-utilizador do portal da AT e

respectiva password.

O subutilizador deverd ser criado previamente no site da Autoridade

dados de Documentos de transporte.

www.sage.pt

Tributaria;
www.portaldasfinancas.gov.pt, depois de efectuado o login, deverd aceder a Outros
Servicos - Gestao de utilizadores, clicar em Criar um novo utilizador, indicar os dados do
subutilizador e, na area de operagdes autorizadas, seleccionar a opcdo WDT — Comunicacdo de


http://info.portaldasfinancas.gov.pt/NR/rdonlyres/3B4FECDB-2380-45D7-9019-ABCA80A7E99E/0/Comunicacao_Dados_Doc_Transporte.pdf
http://www.portaldasfinancas.gov.pt/

o

Dados da Empresa o o

Empresa; | Demo

Descricdo; Base de dados demonstrac3o

| Empreza I Outroz Dados I [iados do Tal&o I Licenga I Utilizadores I Lngntipol Envio de Guias & AT

Subutilizador do portal da AT relative ao NIF emitente com perfil WOT

Utilizador: | 234173965 1| 0001

Senha: i

Apods a emissdo do documento de transporte, obter de imediato o codigo

de identificacdo atribuide pela AT

Termos do uso aceites em 08-04-2013 &= 09:25 por System Manager

E ainda disponibilizada uma opcdo - Apds a emissdo do documento de transporte, obter de
imediato o cddigo de identificacdo atribuido pela AT — que indica ao sistema que, aquando da
emissdo dos documentos de transporte, é feita a comunicacdo imediata com o Portal da AT
para obtencdo do respectivo codigo.

%  Consulte Criacdo de documentos de transporte para mais informacgoes.

Comunicacao de documento de transporte

Tal como foi referido, os documentos de transporte devem ser comunicados a Autoridade
Tributdria. Essa comunicagdo, pode ser efectuada das seguintes formas:
O Comunicacdo directa e imediata por WebService: obriga a aceitacdo dos Termos de uso
no sistema (tal como foi referido em Comunicacao das Guias a AT)
O Comunicacdo em diferido por WebService: através da Comunicacao dos documentos
de transporte (opcao Comunicacao dos documentos por WebService).
[0 Comunicagdao em diferido através de SAF-T: criacdo de SAF-T de documentos de
transporte através da Comunicacdo dos documentos de transporte (opcdo
Comunicacao dos documentos por SAF-T(PT)).
O Manualmente: uma vez criado o documento de transporte, o utilizador devera entrar
em contacto com a AT para obtencao do codigo.

% A comunicagdo dos documentos de transporte por WebService estd unicamente disponivel para
clientes com contrato Plus ou Premium valido. No entanto, até 30-09-2013, os clientes com contrato
de nivel inferior, poderdo usufruir desta funcionalidade.

www.sage.pt 8
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Comunicacao directa e imediata

Sempre que estejam reunidas as seguintes condigdes:

[0 Aceitacdo dos termos de uso na area de sistema
O Inserido o cédigo do sub-utilizador do portal da AT e respectiva password na area de

sistema
O Opgao Apds a emissdo do documento de transporte, obter de imediato o cddigo de

identificacdo atribuido pela AT seleccionada.

Aquando da finalizagdo de um documento de transporte, e antes da impressao, sera efectuada
imediatamente a comunicacdo do documento de transporte a AT sendo mostrado o seguinte

ecra:

Comunicagio de Movimentos de Transporte a Autoridade Tributaria via Internet (Terminado)

M Envio terminado com sucesso.

[ommpensc ] [ oo |

»

Documento Estado de documento il

m

Guias de Transporte
@GT B/5 OK (ID: 000827606) i

b

% A comunicacdo automatica ndo sera efectuada automaticamente na conversdo de documentos nem
no débito de avencas; nestes casos, depois de criados os documentos, devera editar os documentos e

clicar no botao ou usar a opcdo Comunicacio de documentos de transporte.

Depois de comunicado a AT e obtido o cddigo do documento de transporte, podera imprimir o
documento:

' B
Sage Retail - Informagdo l-‘-J

b

Caso a comunicacdao do documento de transporte falhe por algum motivo, obterd uma
mensagem de erro a informar que o documento nado foi enviado:

www.sage.pt
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Comunicagde de Movimentos de Transporte 3 Auteridade Tributana via Internet (Terminado com avisos!)

Fﬁ Tem avisos! Por faveor consulte detalhes.

| Detslhes<< | | Repetir || Fechar |
Documento Estado de documento
Guias de Transporte
Fﬁ GT B/& Nao foi possivel ligar ao servigo! Por favor tente novamente.

Podera posteriormente, efectuar o envio através da opcao Comunicacao de documentos de

transporte ou através do préprio ecrd do documento de transporte via botdo - .

Sage Dashboard X |_‘Jend.as:GUIA DE TRANSPORTE x|

GUIA DE TRANSPORTE B N°| ?| |23—D4-2013 E” 15:40 |f-"l‘-“te |§|
Dadosz Cliente
Dt.Stock Ana Pereira |
Vendednr| 2” Bernardo | EUR f::::as rlores, 24 I%
chna| 1” Norte ||§| 4100-001 Porto |§
Caixa: 002 | Caixa2 =Y
Detalhes do Documento
Li Referéncia Descricdo Comp.Qnt.  Unidades UdW Preco/Udm Desc. Co An Total Linha

1 - 100000 UMl €121,0000 0,00 10° 1 £121,00

Codigo AT de Identificagdo do documento:

Lin...|Referéncia Descrigio Comp.Qnt.  (Unidades Udk | Preco/Udkd Desc. [C..|A .
2 0,00000 0,00000 €0,0000| 0,00

(=]
s

| Detalhes | Totais  Campos Extra

|F‘reg|:|3 Slmpostos Incluidos El € 1 48,83
Ne Itens: 178 %

Sage Retail

&  Consulte FAQ’s para mais informacoes.

www.sage.pt 10
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Comunicacao de documentos de transporte

% Esta opcao apenas é disponibilizada para clientes com contrato valido a 01-07-2013.

Através da opcdo Comunicacdao de documentos de transporte, presente no menu
Sistema, é possivel efectuar a comunicacdo em diferido com a AT com vista a obter os
codigos dos documentos de transporte.

Sage Dashboard X  Comunicagdo de documentos de ... X 10 -x
G icagdo de d tos de b porte a AT Filtro
Doc. Série Mumero Entidade Mome Transporte Local de cfrga Local de diascarga Cddigo AT  Estado de transmiss3o Er [ Com cédigo AT preenchido
GT B 8 1 AnaPereira Geral nfinstalagies  wvjinstalagies 000829048 Submetido: AT {(webservice) " L .
GT B 9 1 AnaPereira Geral nfinstalagies  v/instalagies 000829145 Submetido: AT (webservice) Sem codigo AT preenchido
GT B 10 1 AnaPereira Geral nfinstalacies  wvfinstalagies Exportado: submissdo Ambos

Data inidio: Data fim:
22-04-2013 |Z| 23-04-2013 E|

Carga superior a:
23-04-2013 [ ] [15:58 =

Actualizar

Ficheiro de resposta da AT

Ficheiro de resposta da AT:
C:\Sage Data'\Sage Retail\a\SAFT \Submissan|\SAFT E]

Ficheiro SAFT submetido:

Processar ficheiro de resposta SAF-T(PT)

Ultimoficheiro exportado

SAFT_Transporte_a_20130423155837_502667583,

Acgies

Comunicagdo dos documentos por Webservice
Comunicagdo dos decumentos por SAF-T(PT)

Pagina AT para submissdo do SAF-T (PT) de DT
Fechar

m 3

Este ecra esta dividido em 3 areas:

O Documentos: nesta area sdo listados os documentos de transporte, passiveis de serem
comunicados a AT, tendo em consideragao os filtros definidos;

O Filtros: definicdo dos filtros tidos em consideragdao para mostrar os documentos de
transporte;

% Podera usar o link Actualizar para alterar a lista de documentos tendo em consideracdo as eventuais
mudancas nos filtros.

[0  Ficheiro de resposta da AT: caso opte por enviar um ficheiro SAF-T com os documentos
de transporte para obtencdo dos cdédigos AT, os ficheiros exportados e os ficheiros de
resposta da AT deverdo ser indicados nesta area.

%  Consulte Comunicacido dos documentos por SAF-T(PT) para mais informacoes.

O Ultimo ficheiro exportado: informacdo do Ultimo ficheiro SAF-T de documentos de
transporte exportado.
O Accgbes: acgdes a executar sobre os documentos de transporte seleccionados.

Na area de documentos serdo mostrados os documentos de transporte passiveis de ser

comunicados a AT tendo em consideracédo os filtros definidos; nesta area para além dos dados

identificativos do documento, destacam-se a seguinte informacao:

www.sage.pt 11
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0 Cddigo AT: cbédigo AT do documento de transporte. Este cédigo pode ser obtido pela
comunicacao de documentos de transporte ou inserido manualmente.

% Ao inserir manualmente o cédigo AT no ecrd de introducdo de documentos, esse codigo sera
mostrado neste ecra.

0 Estado de transmissdo: esta coluna indica o estado do documento no que concerne a
comunicacao com a AT. S3o possiveis os seguintes estados:
e Nenhum: o documento de transporte ainda nao foi comunicado a AT;
e Exportador: Submissdo: o documento de transporte foi exportado para o SAF-T
através da opcao Comunicacdo dos documentos por SAF-T.
e Submetido: AT (WebService): o documento de transporte foi comunicado a AT via
WebService;
e Submetido: SAF-T Simplificado: o documento de transporte foi comunicado a AT
via SAF-T;
e Submetido: Sage: o documento ainda estd na Sage e sera enviado assim que
possivel a AT para obtencdo do cédigo;
e Aguardando confirmacado de anulacdao: o documento esta a aguardar a confirmacdo
de anulacdo por parte da AT.

Consulte Anulacao de documentos ja comunicados para mais informacoes.

Erro: esta coluna indica o cédigo de erro da comunicagao.

O 0O (zero) nesta coluna indica que nao ocorreu qualquer erro na comunicacao.

O &0 &

Descricdo: esta coluna mostra a descricao do erro da coluna Erro.

Comunicacao dos documentos por WebService

& Esta opcdo esta unicamente disponivel para clientes com contrato Plus ou Premium valido; no
entanto, até 30-09-2013, esta opcéao estara disponivel para todos os clientes desde que o contrato se
encontre activo a 01-07-2013.

Esta opcdo permite efectuar a comunicacdo com a AT dos documentos de transporte
seleccionados de forma a obter os cédigos dos documentos de transporte seleccionados na
area de documentos.

Sage Retail l-""-J

.-"'_"‘-.I 0 procedimento seguinte vai enviar todos os documentos de
"W transporte escolhidos com o objectivo de obter o cédigo da AT,

Deseja continuar e enviar todos os documentos para a AT?

k.

& Esta opcao apenas estara disponivel se, na area de Sistema, estiverem indicados os cddigos do sub-
utilizador e respectiva senha.

Enquanto o processo decorre, serd mostrado um ecrd a informar do estado de envio de cada
documento.

www.sage.pt 12



r{Iomunimgén de Movimentos de Transporte & Autoridade Tributaria via Internet (Terminado com avisos!) )
|_f] Tem avisos! Por favor consulte detalhes.
- ™
| Detalhes<< || Fechar |
Documento Estado de documento i
Guias de Remessa
@GF{ B/59 OK{ID: 000991554)
@GF{ B/61 OK{ID: 000991345)
@GF{ B/64 OK{ID: 001116401) =
H GR B/73 A Data de inicio de transporte ndo pode ser anterior a data actual. (-6)
H GR B/74 Estado de Documento de Transporte invalido. (-5)
@GF{ B/75 OK{ID: 001249371) L 4
@GF{ B/76 OK{ID: 0012493538)
H GR BS77 A Data de inicio de transporte ndo pode ser anterior a data actual. (-6)
Guias de Transporte
@BEH OK{ID: 001111779) i
4"| m p

Sempre que ocorra um erro, serd indicado na coluna Estado documento, o erro devolvido pela
AT.

%  Consulte FAQ’s para mais informacoes.
Comunicacao dos documentos por SAF-T(PT)

Esta opcdo permite criar um ficheiro SAF-T, conforme previsto na portaria, 160/2013 para
comunicacao dos documentos de transporte seleccionados.

% A exportacdo especifica de SAF-T de Guias de Transporte esta disponivel desde que a data de
expiracdo do contrato seja igual ou superior a 01-07-2013.
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http://dre.pt/pdf1sdip/2013/04/07900/0245702483.pdf

Sage Dashboard X Comunicagdo de documentos de ... X b - x

G icacdo de di tos de b porte a AT Filtro
Doc. Série Mumero Entidade Mome ) Transporte  Local de (?rga Local de dfsmrga Cddigo AT  Estado .de transmiss3o ) Er [ Com cédigo AT preenchido
GT B 8 1 AnaPereira Geral nfinstalagies  wvjinstalagies 000828048 Submetido: AT {webservice) " L .
GT B ] i AnaPereira Geral nfinstalacies  vfinstalacies 0005329145  Submetido: AT (webservice) Sem cidigo AT preenchido
GT B 10 1 AnaPereira Geral nfinstalacies  wvfinstalagies Exportado: submissdo Ambos
Data inidio: Data fim:

22-04-2013 |Z| 23-04-2013 E|

Carga superior a:
23-04-2013 [ ] [15:58 =

Actualizar

Ficheiro de resposta da AT

Ficheiro de resposta da AT:
C:\Sage Data'\Sage Retail\a\SAFT \Submissan|\SAFT E]

Ficheiro SAFT submetido:

Processar ficheiro de resposta SAF-T(PT)

Ultimoficheiro exportado

SAFT_Transporte_a_20130423155837_502667583,

Acgies

Comunicagdo dos documentos por Webservice
Comunicagdo dos decumentos por SAF-T(PT)
Pagina AT para submissdo do SAF-T (PT) de DT
Fechar

Uma vez seleccionada esta opgao devera indicar o percurso onde sera gravado o ficheiro.

& A aplicacéo ira preencher automaticamente o campo Ficheiro SAF-T submetido com o ultimo ficheiro
SAF-T exportado.

No final da exportacdo do ficheiro SAF-T(PT), o utilizador serd imediatamente redireccionado
para a Pagina AT para submissdo de SAF-T(PT) de DT.

Na pagina da AT, depois de indicados o cddigo do sub-utilizador e a respectiva senha, devera
indicar o ficheiro exportado e de seguida submeter o ficheiro:

www.sage.pt 14



Bem-vindo(a) SAGE PORTUGAL - SOFTWARE S A

Inicio /| Remetente | Comunicar ficheiro

Comunicar Ficheiro

Sr. Remetente, deve utilizar esta funcionalidade para enviar o ficheiro contendo os dados dos documentos de transporte emitidos.

Seleccione o ficheiro através da opgdo 'Abrir'.
Para validar e submeter o ficheiro utilize a opgao 'Submeter'.
Caso pretenda apenas validar o ficheiro utilize a opgao 'Validar', tendo em conta que o ficheiro ndo sera enviado para processamento.

Identificag@o do Ficheiro

MIF Remetente

Ficheiro
ge Data\Sage Retaila\SAFT\Submissao\SAFT_Transporte_a_20130503114436_502667583 xml m
Submeter Validar

Uma vez submetido o ficheiro (botdo Submeter), obtera o resultado do processamento:

Bem-vindo(a) SAGE PORTUGAL - SOFTWARE S A

Documentos de Transporte | Remetente /| Consultarficheiros [ Detalhe

Detalhe do Ficheiro de Documentos

Nome do Ficheiro Situagdo
SAFT_Transporte_a_20130503114436_ 502667583 Integrado parcialmente

Data Entrega Inicio Periodo Fim Periodo
2013-05-03 11:47:52 2013-05-02 2013-05-03

Resultado do processamento

Total Documentos Processados Documentos Processados ¢f Sucesso Total Documentos Errados

1 0 1

Download Resultado Processamento
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No ecra da imagem anterior, devera clicar em Download resultado processamento para fazer o
download do ficheiro de resposta da AT e gravar o ficheiro com extensao .zip numa pasta do
computador.

O percurso e o nome desse ficheiro devera ser posteriormente indicado na area de Ficheiro de
resposta da AT do ecra Comunicacao de documentos de transporte; seguidamente devera
usar a opcao Processar ficheiro de resposta SAF-T(PT) para que seja verificado o conteddo do
ficheiro de resposta e atribuidos os cédigos enviados pela AT aos documentos de transporte:

e o g e

03-05-2013 ] 11:44 %

Actualizar

Ficheiro de resposta da AT

Ficheiro de resposta da K

C:\Sage Data'Sage Retail\a\SAFT \Submissan\Res: [:
Ficheira SAFT submetido:

C:\5age Data\sage Retail\a\SAFT \Submissan\SAFT [_

I Processar ficheiro de resposta SAF-T(PT) I

Ultimo ficheiro exportado

SAFT_Transporte_a_20130503114436_50266758.

Acgies

Comunicagdo dos documentos por Webservic
Comunicagde dos documentos por SAF-T(PT)
Pagina AT para submissdo do SAF-T (PT) de D

Fechar

No exemplo seguinte, o documento de transporte GR B/68 foi enviado a AT por SAF-T e obtido
o cbédigo AT via processamento de resposta de SAF-T.

Comunicagdo de documentos de transporte a AT

Doc. Série Numero Entidade Mome Transporte Local de carga Local de descarga  Cddigo AT Estado de transmissdo Erro Descricéo
El r B 1] 7 Cliente Prestagies  Geral nfinstalagies  vfinstalagdes 001124745  Submetido: AT (webservice) 0 oK
O er B 67 7 Cliente Prestagdes  Geral nfinstalagdes  vfinstalacies 001126172 Submetido: AT (webservice) 0 CK
] er B &8 7 Cliente Prestagies Geral nfinstalagies  vfinstalagies 001020020 :Submetide: SAFT simplificado 0 OK

Pagina AT para submissdao do SAF-T(PT) de DT
Esta opgao permite-lhe, sem sair da aplicagao, aceder ao site da AT para submissao de ficheiro
SAF-T(PT) de Documentos de Transporte.

Obtencao do cédigo através de linha telefonica

Estd igualmente prevista a insercdo manual do cédigo do documento; neste caso, ndo serd
necessaria qualquer configuracao a nivel da empresa (separador Envio de doc. Transporte a
AT) e a gravagao do documento de transporte manter-se-a inalterada. Contudo, na edigao do
documento, sera disponibilizado um campo para insercdo do Cddigo da AT:
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Sage Dashboard X |Vendas: GUIA DE REMESSA |

GUIA DE REMESSA

v [

5| (&) 12042013 [~ || 14:41 | Cliente

L AE

Dados Cliente
Dt Stock CARNEIRO & SOUSA LDA
RUA DA ESCOLA SECUNDARIA, LOJA 6 4
Vendedor 1|| Rui Spares L EUR
B & :
Zona| 7| Visew @ 3430 CARREGAL DO SAL @,
Caixa: 001 | Caixa 1 &)
Detalhes do Documento
Lin Referéncia Descricio Quant. Preco Unit. Desc. Co An Total Linha
1 I 7 vr 1,000 €254 10001 1 €229
Codigo AT de Identificagédo do documento: @
Linha | Referéncia Descrigao [Huant. Preca Lnit. Dezc. |C..|A. | Tatal Linha
2 1,000 €000/ o00/0 | 1 £0,00

| Detalhes | Totaiz  Campos Extra

Sage Retail

| Precos S/impostos Incluidos

IHens:

12

Y

€ 2,82

A insercao do codigo AT no documento de transporte pode igualmente ser efectuada na opcao
Comunicacao de documentos de transporte; para tal, devera dar duplo clique na coluna
Cddigo AT na linha que contém o documento para o qual pretende inserir o cddigo e digitar o
codigo fornecido telefonicamente.

Listagem de cdédigo de guias com resposta da AT

Esta opgdo, disponibilizada no menu Sistema, permite obter uma listagem dos documentos
que transporte que foram comunicados a AT por SAF-T(PT) ou WebService e para os quais
foram obtidos os respectivos cédigo AT.

Sage Dashboard X | Listagem de Cédigos de Guias co. X|

Vistas Original

5]

Listagem de Cédigos de Guias com resposta da AT entre 13-05-2013 e 13.05-2013

Anaste para aqui o cabegalha de uma coluna para agrupar pela mesma,

Dt/Hr de Carga ~ Desc. Transporte Sére + | Siglas [ Mimera s | Data EmigsEo | Cédigo Identi Ertidade Cod. Destinatario Name Destinat&rio NIF Marada de Descarga (1) Morada de De
13Mai 2013 09:47 | Geral CF2 GR E7|13Mai 2013 002020963 Cliente 7| Rui Pedro Sousa 510000 002 FRua de Cima Lote <FTO
13 Mai 2013 09:50 | Geral CF2 GR BB/ 13Mai 2013 002021048 Cliente 7| Aui Pedio Sousa 510000 002 FRua de Cima Lote XPTO
13Mai 20130952 |Geral Cr2 GR 63|13 Mai 2013 002021072 | Cliente 7|Rui Pedio Sousa 510000 002 Fiua de Cima Lote XPTO
13Mai 201310:07 | Geral CF2 GR 70/ 13Mai 2013 002021471 Cliente: 33| Armazéns XPTO 502123123 FRua do Amado Lote <FTO
13Mai 20131011 | Geral CF2 GR T1/13Mai 2013 002021837 Cliente 33| Armnazéns XPTO 502123123 Rua do Amado Lote XPTO
13 Mai 20131017 |Geral CF2 GR 72|13 Mai 2013 | 002021300 Cliente 7| Rui Pedro Sousa 510000 002 Rua de Cima Laote =PTD
TSI (Rl roo =o 1AM TN ke ElETT -, F10 AR A O e P [

Controlo adicionais incluidos nos documentos de transporte

Nos documentos de transporte que sdao comunicados a AT (tal como ja foi referido, os
documentos de transporte criados para consumidores finais ou fornecedores ocasionais nao
serdo comunicados), obrigam a introducdo de alguns controlos adicionais que serdo descritos
de seguida.

www.sage.pt
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Alteracao de documentos ja comunicados

Sempre que se tente editar um documento de transporte ja comunicado a AT sera mostrada a
seguinte mensagem:

Sage Retail - Informagao l""""""J

I.-"'_"\-. 0 documento que pretende modificar cu anular ja foi submetide 3
"' AT.Pretende continuar com esta operagdo?

b

% Esta mensagem nao sera mostrada se o codigo AT foi inserido manualmente pelo utilizador.
Sera responsabilidade do utilizador continuar com a alteragdo do documento.

Da mesma forma, ao tentar editar um documento ja exportado para o SAF-T para
comunicagao dos documentos de transporte, serd mostrada a seguinte mensagem:

Sage Retail - Informagdo ——

I.-"'_"\-.I 0 documento que pretende modificar ou anular ja foi exportade para o
W SAF-T em 03-05-2013 pelo utilizador Administrader para fins submissae.
Deve voltar a exportar o SAF-T do respectivo pericde de forma a

garantir que este esteja de acordo com os docurmentos da empresa.

Pretende continuar com esta operagdo?

b

Sera igualmente responsabilidade do utilizador continuar com a alteragdo do documento.

Anulacao de documentos ja comunicados

Uma vez comunicado um documento de transporte a AT e obtido o respectivo codigo, podera
existir a necessidade de anular esse documento; uma vez que o documento de transporte ja
foi comunicado, a anulagdo desse documento também devera ser comunicada a AT.
Sé apos a comunicagdo da anulagdo a AT sera efectivada a anulagdo do documento:
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Sage Dashboard X | Vendas: GUIA DE REMESSA X

GUIADE REMESSA =] v [7] 72 03052013 12:53 | Cliente 7|[Q) (=]
Dados Clente
Dt Stock [03-05-2013 Cliente Prestagdes
morada Y
Vendedor| 1| Alberto B €98 || [1ocandade 3
Zona 1]| Norte b 1000-000 Lisboa N
ViRer| cont {510000002 Saldo €121,000
Caba: 001 | Caxat

Detahes do Documento

Hotivo de anulagéo:
Indicagdo da gerén

Lin.. Referéncia Deserign [Compant [Unidades  [Ud [PregorlldM[Desc.[C.[A..[Total Licha
2| 000000 0,00000 €0,0000 0,000 1 €000
Detalhes | Totais  Campos Extia
Sage Retail Fregos S/impostos Incluidos % € 121 ,00
wiens: 10 4

Se o cbdigo do sub-utilizador do portal da AT e respectiva password na area de sistema
estiverem preenchidos, ainda que a opcdo Apds a emissdo do documento de transporte, obter
de imediato o coédigo de identificacdo atribuido pela AT se encontre desmarcada, a
comunicagao da anulagdo do documento de transporte é feita automaticamente.

De ressalvar que sera apenas possivel anular um documento com codigo AT se a data/hora de
carga do documento for superior a data/hora do sistema:

Sage Retail - Informagdo &J

-"'_"‘-.I Este documenta ja foi submetido 3 AT e a hora de carga ja ultrapassou

"Y' ahora maxima permitida, como tal ndo pode ser anulado.

No entanto, uma vez anulado o documento, se por alguma razdo ndo for possivel comunicar a
essa anulacdo a AT, o documento ficard “pendente de anulagcdo”, sendo mostrada a seguinte
mensagem sempre que o documento for editado:

Sage Retail - Informagdo &J

@ Este documento foi marcado para anulagdo, mas estd  espera de

"W confirmagdo da AT.
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E o documento ficara bloqueado:

Sage Dashboard X | Vendas: GUIA DE REMESSA X

GUIADE REMESSA ] e [ 72| @] [oz0s-2013 1253 | Cllente 7@
Dados Clentz
Dt stock [03-052013 Cliente Prestagoes
morada T
vendedor|  []| Aberto €98 || [\ocaicade 0
S - 1000-000 Lisboa
VIReF| Cont.{510000002 Saldo €121000
Caia 001 | Caixa 1
Detahes do Documento
Ui Referfnos Descrigio Comp.ant Unidades g Precoald  Desc. Co An Total Linna
+ N - 100000 UMl €1210000 000 10 1 €121,00

Cadigo AT de Identificagdo do documento: (001157353

Lin._|Referéncia [Descigo [Comp.Ont. [Unidades  [UdM [Prego/lid [Desc[C.[& [TotalLinha |
2] 0,00000 0,00000 €0,0000 0,000 | 1 €0,00
Detalhes | Tolsis Campos Exira

H Precos S/impestos Incluidos:
Sage Retail % €121,00
Neitens: 107 <

Mesmo que seja possivel anular um documento na aplicagdo porque a data/hora de carga
ainda ndo foi ultrapassada mas a comunicacdo a AT seja feita num momento em que a
data/hora de carga ja tenha sido ultrapassada, a anulagdo do documento ndo sera aceite pela
AT e o documento voltard a ficar como “ndo anulado”. Vejamos um exemplo; 2 guias de
remessa com as seguintes datas/horas de carga:

O GRB/99, 01-07-2013 10:00

O GRB/100, 01-07-2013 11:00
Ambos os documentos sdo comunicados a AT via opgdo Comunicagdo dos documentos por
SAF-T no dia 01-07-2013 as 09:15.
E obtido o cddigo AT de ambas as guias de remessa.
As 09:55, por qualquer motivo as guias sdo anuladas. Ao editar as guias de remessa teremos a
seguinte mensagem:

Sage Retail - Informagdo @

@ Este documento foi marcado para anulagdo, mas estd  espera de
W confirmagdo da AT.

E os documentos estardo bloqueados:
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Sage Dashboard X |Vendas: GUIA DE REMESSA X| Comunicagde de documentos de... X Pagina AT p/submissdo do SAF-

GUIA DE REMESSA E NE B E| 79 Cliente 7] [@

Dados Cliente

Dt Stock |03-05-2013 Cliente Prestagies

morada &+
Wended @, | pEuR =
endedor ﬂ Alberto localidade &
Zona|  1|||Norte Q) 1000-000 Lisboa @
ViRef >
¢ Cont.{ 510000002 Saldo: €121,000 |5
Caxa. 001 | Caixa1
Detalhes do Documento
Li Referéncia Descricio Comp.Qnt.  Unidades UdM  Preco/UdM Desc. Co An Total Linha

Coadigo AT de Identificagdo do documento: 001090135

As 10:15, é gerado o SAF-T de comunicacdo de documentos de transporte que contém as duas
guias de remessa.

O resultado obtido no site da AT serd semelhante a este:

Resultado do processamento

Total Documentos Processados Documentos Processados ¢ Sucesso Total Documentos Errados

Ao processar o ficheiro de resposta na opcdo Comunicacdo de documentos de transporte,
teremos a seguinte informacao:

Doc. Série  Mumero Entidade Nome Transporte Local de carga  Local de descarga  Cédigo AT Estado de transmiss3o Erro Descriciio
E & B 93 7 Cliente PrestagBes  Geral nfinstalagies  v/instalacdes 001090135 Submetido: SAFT simplificado 344 N30 pode ser alterado um Documento de Transports quando a Data de Inicio j& decorreu.
[ R B 100 7 Cliente Prestacies  Geral nfinstalacies  vfinstalacdes 001090143  Submetido: SAFT simplificado 0

Isto &€, A AT ndo autorizou a anulacdo do documento GR B/99 (01-07-2013 10:00) uma vez
gue a data de comunicacdao do documento por SAF-T, a data / hora de carga do documento ja
tinha sido ultrapassada. Ao editar o documento pela aplicacdo, o mesmo deixara de estar

bloqueado mas ndo sera possivel anular o documento uma vez que a data/hora de carga ja foi
ultrapassada.
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No que diz respeito ao documento GR B/100, aquando da edicdo do mesmo, teremos a
informagdo que o documento foi anulado:

Sage Dashboard X |Vendas: GUIA DE REMESSA x| Comunicagdo de documentosde ... X Pagina AT p/submissdo do SAF-"

GUIA DE REMESSA ] we [5] 100 Cliente 7@
Dados Cliente
Dt.Stock |03-05-2013 Cliente Prestagies
vendedor| [ Alberto EUR E:;iz:de 3
Zona 1| Norte i 1000-000 Lishoa @,
VIRef Cont 510000002 Saldo: £121,00D
Caia: 001 | Caixa 1

Detalhes do Documento

Motivo de anulacdo:
Indicacéo da geréncia

Lin |F|eferéncia |Descri;:50 |Enmp (nt. |L|nidades |L|dM|F're;:m.-"leM |Desc|E |A |TntaIL\nha

Codigos AT inseridos manualmente

Se eventualmente for registado um documento de transporte numa série assinada e nesse dia
existir uma falha no sistema de comunicagcdes com a AT (comprovada pelo operador), o
utilizador poderd entrar em contacto telefonicamente com a AT e solicitar o cédigo do
documento. Esse codigo deverd ser inserido no documento no campo existente.
Posteriormente, segundo a legislagdo, no espaco maximo de 5 dias e / ou assim que for
reposta a comunicacdo com a AT, o utilizador devera efectuar a comunicacdo com a AT (via

botdo ou opcao Comunicacao dos documentos de transporte — WebService ou
SAF-T) desses documentos de transporte para que seja validada o cédigo do documento.

Alterar local de descarga

Pode ser necessario, por alguma razdo, alterar o data / local de descarga documento de
transporte ja comunicado a AT e consequentemente com cédigo AT.

Para tal, nos documentos de transporte (compras ou vendas) passiveis de ser comunicados a
AT e que possuam codigo AT foi disponibilizada uma nova opcdo no separador Totais que
permite alterar a data / hora de descarga, mantendo as restantes informacdes do documento:
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o "
Transporte Total Impostos: € 0,00
Transparte: 1]|Geral = Total Documento: €121,00
Local Carga: 1|[neinstalaglies &, | |08-05-2013 17:04 = Total Retengio: €0.00
Ayenida D Afonzo Henriques, 1462 - 22 - Loja & ’
FRT Arredondamento: € 0,00
4450-013 M atosinkos Al
L.Descarga: 2|[wfinstalacies L 09-05-2013 IEI 2359 =
Rua de Cima &
Lote =PTO PRT
ETtala W e NI 3

Alterar local de descarga

Obszervagies

Esta opcao:
[0 Duplica o documento actual, marcando-o como convertido no novo documento;
O Permite alterar a data e hora de carga (o local de carga ndo é permitido alterar);
[0 Permite alterar a data/hora/local de descarga do novo documento;
[0 Garante que o novo documento é unicamente documento de substituicdo do anterior na
medida em que ndo sao permitidas outras alteracdoes para além da data/hora/local de
descarga (ndo permite alterar cliente nem os dados deste, ndo permite inserir ou apagar
linhas, alterar pregos ou quantidades das linhas, etc).

Em alternativa ao uso desta nova opgdo, podera usar a conversao de documentos escolhendo
como documento de destino o mesmo documento (ex: converter uma Guia de remessa noutra
Guia de remessa) uma vez que a partir desta versdo passa a ser possivel escolher como
documento de destino o préprio documento de origem.

Tal como sempre, o documento origem sera marcado como convertido e no documento destino
ficara registada a referéncia do documento origem.

& Na alteracdo de um documento, néo estara disponivel para conversao (através do botdao Converter) o
proprio documento.

Séries vazias

Segundo o artigo 200° da Lei n.° 66-B/2012 (Orgamento de estado) que refere a alteragdo ao
anexo ao Decreto -Lei n.2 147/2003, de 11 de Julho, estd indicado o seguinte: Os documentos
emitidos nos termos das alineas b) a e) do numero anterior devem ser processados em trés
exemplares, com uma ou mais séries, convenientemente referenciadas, isto &, a série de
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documento ndo pode ser vazia. Assim a partir desta versdo, deixa de ser possivel emitir
documentos em séries vazias, sendo mostrada a seguinte mensagem:

-
Sage Retail - Informagao g

40 Decorrente da publicagdo de nove esquema para validagdo de ficheiro

W' SAF-T da portaria 328/2012, a identificacdo de um documento devera
center obrigateriamente uma série.

Impressao do Cédigo AT

Para imprimir o cddigo AT obtido junto da AT, foi disponibilizada uma nova variavel de impresséo
Cabecalho.Documento.CodigoATIdentificacao para imprimir essa informacédo no documento.

% Os modelos de impressdo distribuidos com a aplicacdo foram alterados para incluirem esta nova
variavel de impressao.

Exportacao SAF-T

Passa a estar disponivel com esta versdo, a possibilidade de exportar o SAF-T - anual ou
mensal - na versao 1.02:

% A possibilidade de exportar o SAF-T(PT) na versdo 1.02 esta unicamente disponivel para clientes com
contrato valido a 01-07-2013.

Exportacdio SAF-T(PT) Global

Data Inicial: 01-01-2013 EI

Data Final: 08-04-2013

Vers&o: 1.00 E|
1.00

Ficheiro SAFT-PT; | C:\Users\cifiDocumentsSaog
(Expartar para)

Exportacdo SAF-T(PT) Simplificado

Més/Ano Marco E| 2013 EI

Dias 1 : d 31 :

E}E;otrj;(ﬁo: @ Submissdo  © Analise Versso: | 1.01 B
1.01

Exportar C:\Sage Data\Sage Retall\a\SAFT\Submissao

www.sage.pt

Expartar ] ’ Sair




» "™

%  Sera sugerida por padrdo a versao 1.02 a partir de 01 de Julho de 2013 inclusive.

O ficheiro SAF-T, construido de acordo com a portaria 160/2012 de 23 de Novembro, permite a exportacao de todos 0s
documentos de transporte, incluindo documentos de transporte com destinos a outros paises.

Contudo, a obrigacéo de comunicacdo sé existe para transportes realizados em territorio nacional. (0 Regime de Bens
em Circula¢do indica no seu art® 1° que se aplica a “bens em circulag¢do, em territorio nacional,”)

Assim, é natural que a estrutura de webservice (que, ao contrario do SAF-T, foi criada exclusivamente para a
comunicacgao dos documentos de transporte) ndo preveja a existéncia de documentos de transporte para outros paises.
Os documentos a comunicar via SAF-T sdo também unicamente os previstos no Regime de Bens em Circulagdo. Se for
efetuada a exportacdo do ficheiro integral, deverdo ser exportados todos os documentos de transporte emitidos,
independentemente de estarem ou ndo abrangidos pelo Regime de Bens em Circulacéo.

Empresas com mais que um estabelecimento com facturacao

%  Aplicavel unicamente a Gestao Comercial Sage.

Existem empresas com mais que um estabelecimento fisico onde efectuam facturagdo, que
podem utilizar outras aplicagdes de facturacdo de terceiras partes. Para estes casos, foi criada
uma opgao na area de sistema para indicar que a emissao de facturas é efectuada por uma
entidade diferente da entidade definida na ficha da empresa:

-

Dados da Empresa o .

Empresa; | Testes

Empresa | Outros Dados |I=iceng:a I Utilizadores I Logotipo I Erwio de Doc. Transporte é.-’-‘«Tl

Esta base de dados esta fisicamente alojada e a
Contribuinte: 708878413 emissdo das facturas esta a ser feita por uma

NIF/Entidade distinto a esta empresa
Capital:

Conservatdria: Matricula:
Cod. Atividade Econdmica: (C.AE)}
Designacdo da Atividade

Tipo de Atividade | Ndo especificado

Espaco Fiscal | Continente

] =]

b

L Esta informacéo sera enviada para o SAF-T como comentario.
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Taxas de IVA - cédigo do imposto ISE ou NS

Por uma questdao de clareza, entende-se que “ndo sujeicdo” é absolutamente diferente de
“isencdo”, uma vez que para haver isengdo tera forcosamente de existir sujeicdo ou incidéncia,
enquanto que se este ultimo requisito ndo se verificar, ndo pode sequer falar-se em isencdo. A
verificacdo da incidéncia é assim um requisito minimo indispensavel para que se possam
aplicar as restantes normas do Cédigo de IVA, incluindo as relativas as isengoes.

Assim sendo, foi acrescentado um novo campo nas Taxas por imposto que permite indicar se
a taxa de 0 (zero) significa Ndo sujeito ou Isento.

Alteragdo de Taxa Iﬁ

|mpozto; [

Codigo: A5
Tana: 0.0000
Tana Ewpira em; IR IZ|
Cédigo do imposta: | 1SE El

Motivo dalsencdo: (NS W3o sujeito

lzento Artigo 9.2 do CIWA [ou zimilar)

0K || Cancela |

e ————

Tendo em consideragdao o codigo de imposto escolhido (Taxa Isenta ou Ndo Sujeito), serdao
disponibilizados apenas os motivos que poderado vigorar:

Codigo Norma aplicavel N3ao sujeito Isento
MO1 | Artigo 16.° n.° 6 alinea c) do CIVA X
i (o] - i o
MO02 Artigo 6.°© do Decreto-Lei n.© 198/90, de X
19 de Junho

Decreto-Lei n.© 204/97, de 9 de agosto

MO03 Decreto-Lei n.2 418/99, de 21 de Outubro X
Lei n.© 15/2009, de 1 de Abril
MO04 | Artigo 13.° do CIVA X
MO5 | Artigo 14.° do CIVA X
MO06 | Artigo 15.° do CIVA X
MO7 | Artigo 9.9 do CIVA X
Artigo 2.9 n.° 1 alinea i) do CIVA
Artigo 2.9 n.° 1 alinea j) do CIVA
Artigo 6.9 do CIVA
MO8 Artigo 2.9 n.° 1 alinea |) do CIVA X X
Decreto-Lei n.© 21/2007, de 29 de Janeiro
M08 IVA - autoliquidacao
M09 Artigo 60.° CIVA X

Artigo 72.9 n.° 4 do CIVA
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M10 | Artigo 53.°do CIVA X
M11 Decreto-Lei n.° 346/85, de 23 de Agosto X X
M12 Decreto-Lei n.© 221/85, de 3 de Julho X X
M13 Decreto-Lei n.© 199/96, de 18 de Outubro X X
M14 Decreto-Lei n.° 199/96, de 18 de Outubro X X
M15 Decreto-Lei n.© 199/96, de 18 de Outubro X X
M16 | Artigo 14° do RITI (ou similar) X
M99 | Nao sujeito, ndo tributado (ou similar) X

CAE nas séries dos documentos

Foi publicada em 23/11/2012 a portaria 382/2012 que define uma nova estrutura para o
ficheiro SAF-T, a vigorar a partir de 1 de Julho de 2013; em Abril de 2013 foi publicada nova
portaria 160/2013 que revoga a anterior. Nesta portaria existem varias informacdes que
passam a poder ser enviadas para o ficheiro SAF-T; uma dessas informacdes é o Cddigo da
Actividade Econdmica.

Assim, passa a estar disponivel na configuracdo das séries dos documentos (Diversos -
Configuracoes - Configuracao de documentos - Séries de documentos) um campo que
permite indicar o CAE associado aos documentos criados nesta série:

Editar série [
Série | 003
Permissﬁes]
Tipo: | Azginados intermoz
Tipo de submissSo 3 AT: | S4F-T Simpliicado -
Delegacio associada: | Nenhuma |T|
I CAE relacionado: 43210 Instalagdo eléctica I I
|| Sénie offline
[ Inactiva
ak. l ’ Caticelar

L9

&  Este campo esta unicamente disponivel para séries que ainda ndo tenham sido movimentadas.

Modalidades de pagamento

Segundo o decreto-lei 198/2012, no novo formato do SAF-T deverd ser enviado o tipo de
cartdo usado no pagamento por cartdo de crédito/débito. Para tal, na modalidade de tipo
Cartdo de Crédito / Débito, devera seleccionar o tipo de cartdo:
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3@ Modalidades de pagamento @

Opgtes Humero: 7

Geral l Documentos CAC ]

-/
Novo Modalidade: IS4
todalidade aplicada em;
g 1@ Recehimentos () Pagamentas ) Ambos
Gravar

¥ Conziderado para zaldo de caixa

3 ‘ Tipo: | Cartgio de Crédite/D éhite D

Eliminar (F5} Linit: £0.0 CC  Cartdo de crédito
MB  Mulibanco I

Utilizdvel em wendaz a partir de: 1

|dentificacio do cliente

Qbriga a preencher dadoz do chegque

Pode dar troco em dinkeio

|Jza documento para pagamento IZI

Gera pendente em Conta Comente

Imposto de Selo por omizs3o [Menhurn]

Inativa

%  Por padrdo, as modalidades de pagamento do tipo Cartdo de crédito/débito, serdo automaticamente
consideradas como CD - Cartdo de débito.

Alteracoes relacionadas com Cargas / Descargas e hora de inicio /
fim de transporte

Tipos de moradas nas Cargas e descargas
Nesta versdo foi incluido um novo campo nas Cargas / Descargas que permite definir o tipo de
morada que sera gravada, impressa e exportada para o SAF-T:

" Cargas/Descargas @
Dpgies Moimera: 1

iy Descricio: finstalagties

Nove Morada a utilizar: [Dadns da empresa emitente -

E Tipo de Morada; | Sede

Gravar

b 4

Eliminar (F5)

Estdo disponiveis os seguintes tipos de moradas:
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O Dados da empresa emitente: sera gravada, impressa e enviada para o SAF-T a morada
constante na ficha da empresa;

0 Morada da entidade do documento: sera gravada, impressa e enviada para o SAF-T a
morada constante na ficha do cliente/fornecedor.

O Morada alternativa da entidade do documento: neste caso sera gravada, impressa e
enviada a morada escolhida no separador Totais do documento de compra e venda:

O Morada do armazém: é gravada, impressa e enviada para o SAF-T a morada do
armazém definido para o documento

O Livre: neste caso o utilizador deverad indicar manualmente a morada de Carga ou
Descarga que sera gravada, impressa e posteriormente enviada no SAF-T.

%  Nao sera permitido escolher este tipo de morada (Livre) na definicao das avencas.

Sempre que seja seleccionada a opgdo Morada alternativa da entidade do documento podera
seleccionar o Tipo de morada da entidade que sera usada.

% O tipo de morada aqui escolhido ira corresponder ao tipo de morada definido na Entidade (separador

Moradas).
0 Cargas/Descargas
Opgoes Mumero: 1
- j LDescrigio: ndingtalagies
Nove Morada a utilizar: [Morada alternativa da entidade do documento v]

E Tipo de Morada:
EEE cturau;En
Envia
x Outra
Eliminar (F5}

Moimero 1 Tipo de Morada: | <Indefinidas El[E ]

Marada: nova Facturagio
| Erwin
Outra
Cod. Postal:
Pais: Partugal E Distrita: E|
Concelho: IZI [7] Envio de Carespondéncia

| ok || concela |

No upgrade o local de carga/descarga 1 assume morada Dados da empresa emitente, os restantes
assumem o tipo de morada Morada da entidade do documento.

Sera ainda criado novo local de carga/descarga de acordo com configuracdo de descarga default nos
parametros da aplicacao.

Retirada a configuracdo de descarga (campo Local de descarga pré-definido) nos parametros da
aplicacao (Diversos — Configuracoes — Parametros — Movimentacao)

Aquando da movimentacdo, serdao carregadas por padrao as moradas definidas na
Configuracao de Postos para o separador Totais do documento como sempre aconteceu; no
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entanto o comportamento da aplicacao foi alterado sempre que se seleccione um local de
carga/descarga do tipo Morada alternativa da entidade do documento ou Livre.

Sempre que a morada de carga ou descarga seja do tipo Morada alternativa da entidade do
documento, sera usada a morada definida no Tipo de morada e serdo disponibilizadas setas
gue permitirdo ao utilizador escolher uma das varias moradas alternativas da entidade.

Por outro lado, ao seleccionar uma morada Livre, o utilizador deverda, na caixa disponibilizada
para o efeito, inserir a morada de carga / descarga.

Transporte
Tranzporte; 1 Gera_ﬂ T]
Local Calgl 3 Morada altermativa L DS-D4-2013E| 14:36 =
Fua da facturacio
1000 Lisboa all
L.Descarga: 5 morada livie 10-04-2013E| 23605
—

PRT E-li

Atencdo que a conversdo de documentos criados em versdes anteriores, podera originar
documentos de transporte que ndo serdo comunicados a AT por incorreccbes nas moradas de
cargas/descargas; isto &, ja que nas versodes anteriores poderiam ser criados documentos onde
as moradas de cargas / descargas ndo estavam completas e uma vez que o processo de
conversdo de documentos é efectuado em lote, poderdo ser criados documentos de transporte
onde, as moradas dos documentos originais que irdo transitar para os novos documentos de
transporte, poderdo ndo obedecer as novas regras e por isso ndo serdo aceites como validas
para a submissao dos documentos de transporte.

Pesquisa de moradas entidades nos documentos

Sempre que no local de carga ou local de descarga de um documento de compra ou venda se
seleccione uma morada configurada como livre (campo Tipo de morada) é disponibilizado um
novo botdao que permite pesquisar todas as moradas de todas as entidades existentes na base
de dados:

Tranzporte Tot
Tranzporte:; A testeh Total
Local Cargar| 5§ Morada livie (2] [17-052013 = 16:335) | TotaiDe
Total |

PRT
|E| $ Arredor

LDescarga] 5 Morada live he05-2013 | = | 23535

Obzervacies
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N3o impressao do local de carga/descarga e data/hora de inicio/fim
transporte

As variaveis relativas ao local de carga e descarga ndo retornam informagdo caso o documento
nao seja um documento de transporte, excepto se este for resultante da conversao de um
documento de transporte global.

& Para mais informacdes acerca dos documentos de transporte globais, consulte Documento de
transporte global.

Tolerancia para calculo da data/hora de carga

Tendo em consideracdo que apenas € possivel obter o codigo do documento de transporte
junto da AT antes numa data / hora anterior a data de inicio de transporte (data / hora de
carga), foi criada uma nova configuracdo em Diversos - Configuracdoes - Parametros -
Movimentacgdo - Tolerdncia (minutos) para o calculo da Data/Hora carga que permite indicar
0 numero de minutos que deverdao ser adicionados a hora de gravacdao do documento de
transporte para considerar como Hora de carga do documento de transporte.

Sage Dashboard X |Parimetros X 1k - X
o - - =
@ Pardmetros Movimentacéo
Cumentacie Y/ Ref? [Vendas) Vi Reft B
a Front Office Utliza venf:ledor Iirlha alinha i
Ordem na impressio [+
’% Co N Dezconto Y alor Unitario & calculado sobre Quart. ||
municagies - - - e i ] —
@ Integracio de Dados Tolerdncia [minutos) para calculo da Data/Hora de carga
Comportamenta ao encerrar uma contagem: Feset de Quantidades | hd |
= Imputagdo ao cliente nas vendas
Imputacio MNenhurma | :l
= Cor do campo em edigdo
Car [] 255: 255192 [
= Home Avengas Especiais =
Marme Werdo
= Documento para abertura automdtica de caixa
D'ocumnento ABERTURA DE Calxd Bd
= Documento de Transporte Global
Documenta [Menhum) | ||T
[ Fechar e grawvar ] ’ Lancelar ]

L Este parametro nao tera qualquer influéncia caso a Data / Hora de carga do documento seja
alterada manualmente.

Conversao de documentos

No assistente de conversdo de documentos foram incluidos novos campos que permitem ao
utilizador definir, para além dos dados ja existentes, a hora de emissao dos documentos, bem
como a data/hora de carga dos documentos:

www.sage.pt 31



o ‘.'
||‘E: Conversdo de documentos de Venda | = '@
Ezpecifique a forma como o documento de origem & convertida
- Documenta de desting: [ENIEEG1, +| Seie [+]

[1ata de Criagao: [1ata de carga: | 10-08-2013 E 10:28 I

10-05-2012

Tipo de conwersdo a zer efectuada

b“, ) Parcial
Q?...\ Parte dos artigoz dos documentos de origem resulta num documento de desting

@ Individual
Cada documento de Origem resulta num documento de desting

") Agrupada
Todoz os documento de Origem s50 agrupados num 28 documento por cada Cliente

- Inclui linhas com a indicagdo do documento de origem
[T Coloca nas Observagties oz documentos convertidos
[]Usza a definigio actual de impostos dos artigos
Verifica limite de crédita antes de converter
Werifica Stock antes de converter

< Ankerior ] ’ Seguinte » ] ’ Sair

% Relembramos que a conversdao de documentos em que o documento destino é um documento de
transporte, s6 podera ser feita individualmente. Consulte Documentos de origem para mais
informacoes.

Tendo ainda em consideracdo as regras de criacdo de documentos de transporte,
nomeadamente no que diz respeito as moradas da entidade do documento e moradas de carga
e descarga, aquando da conversao de documentos em que o documento de destino é um
documento de transporte, sera feita uma validacdo adicional as moradas, sendo mostrada a
seguinte mensagem a informar quais os documentos que ndo foram convertidos por nao
respeitarem as regras de criacao de documentos de transporte:

Sage Retail — [

i Alguns documentos nao foram
* convertidos por conterem erros.

[1] CARMEIRO & SOUSA LDA: (NE /1) Um documento
de transporte tem que possuir a morada do lecal de
descarga.

[1] CARNEIRO & SOUSA LDA: (NE /3) Um documento
de transporte tem que possuir a morada do destinataric
correctamente preenchida.

[2] LUIS CORREIA SANTOS LDA: (ME /2) Um documento
de transporte tem que possuir a morada do local de
descarga.

Esta situacdo ird ocorrer frequentemente na conversdo de documentos criados em versdes
anteriores; neste caso, o utilizador devera editar o documento criado na versdo anterior,
rectificar as moradas do documento e de seguida converter novamente os documentos.
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Avencas

Os mesmos campos criados no assistente de conversao de documentos foram criados no
assistente de débito de avencas:

@ Debitar Avencas @

Ma lizta abaixo 30 apreszentados oz clientes que tem avencas a debitar, zeleccione os que
pretende processar,

Filtrar oz clientes para a zona: |[AREE] [T ¥erifica limite de crédita:

o)
o[a)

Filtrar clientes:

Filtrar Tranzporte:
Sunday

- AVeNCas com o nome: Werdo @ Exclur () Seleccionar
1 1 E rritir M2 de Cliente El

Data de processamento até; | 10-05-2013 |E|

'""":: Sel Avenca M2 Cliente Cliente A, debitar em Tipo
-l\'ﬁ‘
-“l\' f
‘ Wi
Criar documentos 10-05-2013E 10:35 = D ata de carga: 10-05-2013E| =

Caixa:

Tranzporte: 0

&)
Igrorar Proceszamento Processar Sair

Os controlos relativos as moradas dos documentos foram também incluidos no processamento
de avencas; consulte Conversao de documentos para mais informagoes.

Fecho de documentos na ficha de clientes e fornecedores

Uma vez que segundo o Regime de Bens em Circulagao,
O A ndo-aceitacdo dos bens pelo adquirente, obrigam a emissdao de um novo documento
de transporte adicional, isto é, a ndo-aceitacdo dos bens obriga a emissdo de um
documento de transporte adicional (uma Guia de Devolugdo por exemplo);

E
O A devolugdo de mercadorias a um fornecedor, quando o transporte é efectuado pelo
proprio, obriga a emissdo de uma Guia de Devolucado

Entende que qualquer mercadoria devolvida ou nao entregue tem que ser documentada e

comunicada a AT, logo, no separador Encomendas da ficha de clientes/fornecedores, deixa de

ser possivel fechar os documentos dos seguintes tipos:

Guia de remessa (Clientes/Vendas)

Guia de transporte (Fornecedores/Compras e Clientes/Vendas)

Guia de consignacdo (Clientes/Vendas)

Guia de Activos Proprios: (Clientes/Vendas)

Devolucdo de Consignacao: (Fornecedores/Compras e Clientes/Vendas)

Os documentos serao mostrados, no entanto ndo sera possivel fecha-los; serdao exibidos a amarelo.

Paslslulnls
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5 Clientes @
Dpedes Miimero; 1 Uk, Venda: 5 A em 09-04-2013
ik W ome: CARMEIRD & SOUSA LDA
-

Novo Qeral] Outros dadns] Mnrada§| Cnn;actosl Contasl Avergas  Encomendas
i i Doc Sér Mo Lin Ref? Descrigdo Otd Pedida  Satigfeita  Por Satisfazer  Fechada
L GR 2 1 7UP4 7UR 1.000 0,000 1000 [
Grawvar GR 2 2 7UP4 7UP 1.000 0,000 1000 [
GR 3 1 7UP4 7UP 1.000 0,000 1000 [
x GR 4 1 7UP4 7UP 1.000 0,000 1000 [
ME 1 1 7UP4 7URP 1.000 0,000 1000 [
Eliminar (F5}
-
Etiqueta (F3)
Conta Carrente Data Inicial Data Final Documento Estado
 owee | 00203 [o] [12042013 [<] [Todes) [+] [Porconveter E

Novas naturezas de documentos

Tendo em consideracdo as novas regras de comunicacdao dos documentos de transporte
definidas na legislagdo (decretos-lei 198/2012, 382/2012 e 147/2003), foram
disponibilizadas as seguintes naturezas de documentos:
0 Documentos de venda
e Guia de devolucao (n/ transporte)
e Guia de devolugao de consignacdo (n/ transporte)
& Os documentos destas naturezas sdo enviados para a AT via Comunicacdo de documentos de
transporte.

[0 Documentos de compra:
e V\/ devolucado a fornecedor (v/ transporte)
e V/ devolucdo de consignacao a fornecedor (v/transporte)
% Os documentos destas naturezas, embora ndo sejam enviados para a AT via comunicacdo de

documentos de transporte, serdo enviados para o SAF-T Global. Para mais informacoées, consulte a
portaria 382/2012 e 160/2013.

Foram alteradas as designacao das naturezas, de forma a facilitar a identificacdo daquelas que
materializam documentos de transporte, assim as naturezas que sdo precedidas do vocabulo
“Guia” podem ser usados como documentos de transporte, exemplo “Devolugao” e “Guia de
Devolugdo” apesar de ambas terem o mesma finalidade, apenas a segunda é transmitira a AT
e pode ser usada como documento de transporte.

Nova informacao do SAF-T global

A portaria 160/2013, estabelece que devem ser feitas alteragOes as estruturas de dados do
SAF-T (Global), do qual destacamos a exportacdao para SAF-T dos documentos de
movimentacdo de mercadorias (MovementOfGoods) e Documentos de conferéncia de entrega
de mercadorias ou da prestacdo de servigos (WorkingDocuments).

Para os documentos de movimentacao de mercadorias (MovementOfGoods), sao exportados as
guias de transporte ou de remessa, que sirvam de documento de transporte, de acordo com o
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disposto no regime de bens em circulagao, aprovado pelo Decreto -Lei n.© 147/2003, de 11
de Julho.
Serao enviados para o SAF-T Global os documentos de transporte das seguintes naturezas:
0 Vendas
e Guia de remessa

Guia de Devolugao
Guia de transporte
Guia de consignacao
Guia de devolucdo (n/ transporte)

e Guia de devolugdo de consignacao (n/ transporte)
0 Compras:

e N/Guia de devolucao
N/Guia de transporte
N/Devolucdo consignacao
V/ devolugao a fornecedor (v/ transporte)
V/ devolugao de consignacao a fornecedor (v/transporte)

Relativamente aos WorkingDocuments (documentos de conferéncia de entrega de mercadorias
ou da prestacdo de servigos) serdao exportadas as consultas de mesas ou talGes temporarios
impressos, mesmo que estes documentos sejam objecto de facturagcao posterior.

Documento de transporte global

Quando se trata de bens em circulagdo sem destinatario especifico, ou sem conhecimento
prévio dos bens que vao ser incorporados em cada local de destino, poderd ser necessaria a
emissao de um documento de transporte global (n.° 6 artigo 4 do Decreto-Lei 147/2013)
devendo efectuar a comunicacdo nos termos do n.° 6 do artigo 5 e ndo ficando dispensado de
se fazer acompanhar pelo documento de transporte.

Para definir que determinado documento é um documento de transporte global devera efectuar
as configuracdes descritas de seguida.

O primeiro passo sera criar um novo documento ou usar um documento ja existente de
natureza Guia de transporte; em qualquer um dos casos, devera certificar-se que a opcao
Pode ser convertido estd marcada:
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D Tabela de Documentos

Opeiies
-
Novo

Gravar

b 4

Eliminar (F5)

2

Duplicar

Abreviatura DTG

MNome Doc. transporte Global

Mome &brey, Doc. tranzporte Glob

Tipn Yenda

ﬁeral] Qpcﬁes] Descritivoz | Qutroz Campos Eermissﬁes]

Qrdery | 1362

Matureza| Guia de Tranzporke

Ere;:o por default [ndiferente:

» "™

torada por Default <Indefinid
Imposta incluida [

Caixa[| Entrada

C
Entidades | Clientes

Tipo de conta | Conta co

Mapadelva[ | | Soma

Mapa de Vendas[] | Entrada
Mapa Becapitulativo | | Entrada

De seguida deverad aceder a Diversos - Configuracdoes - Configuracoes de Postos -

D Tabela de Documentos

Opgies
-y
Novo

Gravar

¢

Eliminar (F5)

2

Duplicar

Mome Doe. transporte Glabal

Abreviatura DTG

Mome sbrey. Doc. transporte Glob

Geral QDE}SBSlQescritivos Qutroz Campos Eermissﬁes]

Walidar data de criagio

Obriga campos extra

Pede Data de Entrega |

Obriga a indicaco do terceira [
Obriga a indicacdo do Contribuinte [~
DObriga a/ Ref [

Pede Propriedades

Cddigo da propriedade deve existir
Permite valor tatal a zero

Pede motivo de anulagao

Dbrigatdrio incluir o nome & ndmeno do documenta de origem [

Inativa [

Comportamento e desmarcar a opgao Stock para o documento de transporte global criado:

Sage Dashboard X | Configuragio de Postos X

Wy Terminais
SEDE
W) Teminall

Q Comportamento

Documentos Yenda

[=]

Comportamento
Yalores por default Ahbreviatuia Documentos
® Hardware FAC FACTURA
& Diversos FS FACTURA SIMPLIFICADA
______ [‘& Parametros Fichaira INI DTG Doc. transporte Global
Wy Teminalz ORC ORGAMENTO
B i TDE TalLA0 DESCONTO
O proximo passo € definir, em Parametros

transporte,
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0 documento que criado como documento de transporte global (campo
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Documento de Transporte Global) e indicar o tipo de controlo que pretende efectuar no que
concerne aos documentos de transporte globais:

Sage Dashboard X  Pardmetros X

Jo® Parametros
@)

!a Movimentagdo

\% Movi .
E' Front Office
rfg Comunicages

@@ Integragio de Dados

= Permissbes gerais nos movimentos de Compras e Vendas

Controlar venda de quantidades pelo stock.
Introduzir quantidades a negativo
Introduzir pregos a negativa
Wender abaixo do preco de custo
= Movimentagdo
Analisa a poltica de descontos, precos & ofertas
Quantidade taxima
N2 Decimais Ut
“Wende c/ Retencio
Tawa de Retengio
W/ Ref® [Vendas)
Utliza vendedor linha a linha
Ordem na impress3o
DescontoWalor Unitdrio & calculado sobre
An movimentar, agrupa os artigos pelo seguinte critério
= Documento de Stock
Comportamento ao encenar uma contagem
B ImputagSo ao cliente nas vendas
Imputagio
= Cor do campo em edigdo
Cor
= Home Avengas Especiais
Nome
= Documento para abertura automatica de caizxa
Documento

Menhum
v
v

por linha
5393

5

v

215

Y Ref®
v

Quant.
[Cor;T amanho,E digio]

Fiessat de Quantidades
Menhumna

[] 255; 285: 192
Werdn

ABERTURA DE CAIXA

=/ Documentos de Transporte
Documento de Transporte Global
Toleréncia (minutos] para célouls da Data/Hora de carga

DOC. TRANSPORTE GLOBAL
15

Controlo de entrega sfectiva de bens: Permite: entrega, separando artigos néo constantss em nove documento
N0 controla os artigos constantes no DT Global
Mo permits entrega de atigos n&o constantss no 0T Global
Permite entrega, separando aigos ndo constantes em novo documento

Uma vez configurado o documento de transporte global, devera criar o documento sem indicar
cliente.

& Apesar de estar configurado como documento de transporte global, se for indicado cliente, esse
documento sera considerado como um documento de transporte “normal” (guia de transporte).

A medida que forem entregues os bens deve ser emitido um novo documento, em duplicado,
documento no qual devera ser feita referéncia ao respectivo documento global, utilizando o
duplicado para justificar a saida dos bens, de modo que os bens em circulagdo sejam os
elencados no documento global, menos os referidos nos documentos processados (alinea a) do
n°6 do artigo 4°). Estes documentos — documentos de entrega efectiva de bens emitidos apds
o0 documento de transporte global devem obedecer aos seguintes requisitos:

O Natureza Factura, Factura-Recibo, Factura Simplificada, Guia de Transporte, Guia de

Remessa ou Guia de Consignacao

0 No descritivos do documento, na area de movimentagcdo de existéncias, configurado

com Saida de stock;

O Opgdo Assume comportamento de adiantamento desmarcada.

A satisfagdo de documentos de transporte globais é efectuada tendo em consideragdo o
transporte usado e a data de criagdao dos documentos, isto &, apenas serd possivel indicar
gue um documento satisfaz um documento de transporte global se ambos os documentos tém
a mesma data de emissao e o mesmo transporte.

Se existir mais de um documento de transporte global criado para a mesma data e transporte,
guando da finalizacdo do documento, serd mostrado um ecrd para seleccionar o documentos
de transporte global que deu origem ao documentos que esta a criar:
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Sage Retail

Seleccione o documento de transporte global que origina este documento.

DTG CF4/14

DTG CF6/1

O documento de entrega efectiva de bens emitido a um sujeito passivo apds o documento de
transporte global devera ser comunicado a AT como se de um documento de transporte
normal se tratasse e consequentemente obedecerda a todas as regras ja referidas para os
documentos de transporte; por favor consulte Comunicacao de documento de transporte
para mais informagdes.
No entanto, os documentos de entrega efectiva de bens resultantes de um documento de
transporte global cujo destinatario seja um consumidor final, ndo é transmitido a AT por 2
motivos:
[0 Trata-se de um documento de entrega efectiva de bens emitido a um Consumidor Final,
gue pelo espirito da Portaria 161/2013 ndo é comunicado.
O A data de 12-06-2013, a comunicacdo do documento de entrega efectiva de bens
resultante de um documento de transporte global emitido para um consumidor final ndo é
aceite pela AT uma vez que ndo possui a identificagdo e morada do destinatario.

Tipos de controlos de entrega efectiva de bens

Relativamente ao controlo efectuado para a entrega de bens, estdo disponiveis as seguintes
possibilidades (campo Controlo de entrega efectiva de bens):

Nao controla os artigos constantes no DT global

Com esta opcdo, o utilizador esta a indicar ao sistema que ndo pretende controlar se os artigos
facturados nessa data e para esse transporte, estdo presentes no documento de transporte
global. Neste caso, no documento de entrega efectiva de bens emitido apds o documento de
transporte global (factura por exemplo) sera preenchido no campo V/Ref a referéncia ao
documento de transporte global que deu origem ao documento.
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Sage Dashboard X | Vendas: FACTURA X
FACTURA [] nefcre [+] 1/ (2] [16-05-2013 [7][ 15:32 | ciente 1
Dados Cliente
Dt Stock [16-05-2013 E Ana Pereira
Rua das Flores, 24
Wendedor 2| Bernardo EUR
rrrrrr
Zona 1) Norte (@ 4100-001 Porto
Vi Ref DTG CF&/
¢ Cont.: 123456789 Saldo: €2540,040 |3
Ldlkd. Ul Lﬁz
Detalhes do Documento
Li Referéncia Descricio Unidades Preco Unit. UdM Desc. Co An Total Linha Doc.Origer Qnt. Orige
1A Artigo A 10,00000 €121,0000 UNI 0,00 10 1 €1.210,00

Neste caso, todos os documentos de entrega efectiva de bens criados na data do documentos
de transporte global para o respectivo transporte, terdo como v/Refé a indicacdao do
documento de transporte global criado; caso existam 2 documentos de transporte globais para

a mesma data/transporte, o utilizador devera indicar ao sistema qual deles devera constar no
campo V/Refa:

Sage Retail

Seleccione o documento de transporte global que origina este documento.

DTG CF7f2

DTG CF7{1

N3o permite entrega de artigos ndao constantes no DT Global

Caso opte por esta opgdo, estarda a indicar ao sistema que nao sera possivel criar um
documento de entrega efectiva de bens emitido apds o documento de transporte global
(factura) sem que seja indicado o respectivo DT Global.

Neste caso, sempre que finalize um documento, para além de ser preenchido o campo V/Ref@
com a indicacdo do documento de transporte global a que a factura diz respeito, sera também
preenchido automaticamente, em cada uma das linhas do documento, a indicagdao do
documento de transporte global.
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Sage Dashboard X |Vendas: FACTURA X

FACTURA E| Ne| CF E| 1 16-05-2013 E| 15:21 | Cliente 1

Wi Ref DTG CF4M0

Dadoz Cliente
Dt Stock |16-05-2013 E| Ana Pereira
Rua das Flores, 24 4
Wendedor 2|| Bernardo EUR
Zona 1 [_4] 4100-001 Porto
=l

Cont.; 123456789 Saldo: €2540,04 D

ama: 002 | Caixa 2 [

Detalhes do Documento
Li Referéncia Descricio Unidades Preco Unit. UdM Desc. Co An Total Linhg Doc.Origem Qnt. Origem

1 I :rigo & 2 00000 £121,0000 UNI 000 21 1 €242 000 [CF4DTGHO-1 2

Se existirem linhas no documento que ndo existam no documento de transporte global sera
mostrada a seguinte mensagem e ndo sera possivel gravar o documento:

r ™
Sage Retail - Informagio ﬁ

.-"'_"\-.I Existem linhas com artigos que ndo constam no documento de
"W transporte global DTG CF4/7

Permite entrega, separando artigos nao constantes em novo documento

Esta opcao permite, simultaneamente, satisfazer os documentos de transporte globais (criando
documentos de entrega efectiva de bens) e criar outros documentos que movimentem artigos
nao mencionados no documento de transporte global.

Assim, sempre que finalize um documento que contém artigos que ndo existem no documento
de transporte global ou que contenha mais quantidades que as mencionadas no do documento
de transporte global, a aplicagao propode ao utilizador a emissao de 2 documentos distintos:
um relacionado com o documento de transporte global e outro documento sem qualquer
relagao.
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Sage Retail - Informagio b‘“—]

. Existern linhas com artigos que nde constam ne documento de

¥ transporte global.

Pretende emitir dois docurmnentos, urmn com a entrega efectiva contendo
unicamente os artigos constantes neste DT Global, e outro sem relagdo
com o DT Global?

| Yes | ’ Mo

Se por exemplo for criado um documento de transporte global de 5 unidades do artigo A.
Posteriormente é criado uma factura, para a mesma data do documento de transporte global e
com o mesmo transporte, contendo 10 unidades do artigo A e 5 unidades do artigo B;

Sage Dashboard X | Vendas: FACTURA SIMPLIFICADA X

FACTURASIMPLFICADA  [=]  we[cFe 7] 12 16-05-2013 [ || 18:06 | Cliente 0
Dados Cliente
Dt Stock |16-05-2013 [+ | Daniela Silva
Rua de Cima
Vendedor 1| Alberto EUR
Zona|  1|[ Norte 1000-000 Lisboa
Vi Ref
s Cont.: 590000004 Saldo: B
Caixa: 001 | Caixa 1
Detalhes do Documento
Li Referéncia Descricdo Unidades Preco Unit. UdW Desc. Co An Total Linha Doc.Origem  Qnt. Origem
1 A Artigo A 10,00000 £6,0000 UNI 2,00 10° 1 £€53,30
- 2 Artigo B 5,00000 £20000 UNI 200 100 1 £9.20

Ao finalizar a factura é mostrada a mensagem anterior e, caso o utilizador indique que
pretende criar 2 documentos, serao gerados os seguintes documentos:
[0 O primeiro documento que satisfaz o documento de transporte global:
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Sage Dashboard X |Vendas: FACTURA SIMPLIFICADA X
FACTURASINPLFICADA  [»|  Ne|CF6 [~] 12 16-05-2013 18:08 | Cliente 0| [@,
Dados Cliente
Dt.Stock [16-05-2013 Daniela Silva
_ Rua de Cima 4
endedor || Alkerto <L) |jEUR
- : &
Zona| || Nore S 1000-000 Lisboa @,
Wi Ref DTG CF&/S <
I i I Cont.;| 550000004 Saldo: E,'
Caixa: 001 Catxa 1 o
Detalhes do Documento
Li Referéncia Descricdo Unidades Preco Unit. UdM Desc. Co An Total Linha Doc.Origem  Qnt. Orige
A Artigo & 5, 00000 £€6,0000 UNI 2,00 10- 1 £ 20 40)[CFEIDTG/S-1 &

& So6 este documento sera considerado como documento de entrega efectiva de bens emitido apods o
documento de transporte global e s6 este devera ser comunicado, logo, apenas este documento sera
passivel de comunicacao a AT via comunicacdo de documentos de transporte.

0 Segundo documento com o remanescente:

Sage Dashboard X | Vendas: FACTURA SIMPLIFICADA X

FACTURA SIMPLIFICADA E Ne| CFE E| 13 16-05-2013 18:09 | Cliente ol [@,
Dados Cliente
Ot.Stock 16-05-2013 Daniela Silva
_ Rua de Cima 4
‘endedor | alberto | /EUR 3
Zona| 1] Horte Q, 1000-000 Lisboa @
I Ref
¢ Cont {580000004 Saldo: B
Caixa: 001 | Caixa 1 =
Detalhes do Documento
Li Referéncia Descricdo Unidades Preco Unit. UdWM Desc. Co An Total Linha Doc.Origem  Qnt. Orige
N - Artigo A 5, 00000 £6,0000 UNI 2,00 100 1 £29,40
2 Artigo B 5, 00000 €20000 UMl 2,00 100 1 £9,80

Modo offline

Caso seja usado o modo off-line e esteja configurado um documento de transporte global nos
Parametros, comummente, a guia de transporte global serd criada nas instalagbes da
empresa e como tal com acesso a base de dados e os documentos de entrega efectiva de bens
emitidos apds o documento de transporte global (as facturas) serdo criados em modo offline.
Para garantir que as guias de transporte globais sdo satisfeitas e criados os documentos de
entrega efectiva de bens, devera, depois de criadas as guias de transporte globais, actualizar
as respectivas bases de dados offline (Diversos - Utilitarios - Actualizar base de dados

www.sage.pt 42



offline). Este procedimento ird enviar para a base de dados offline o(s) documento(s) de
transporte global(is) criados para o transporte definido como transporte por default do
documento definido como documento de transporte global.

& Caso nao esteja definido no posto qualquer transporte por default, serdo enviados para a base de
dados offline todos os documentos de transporte globais, independentemente do transporte usado.
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Outras funcionalidades implementadas

Documentos de origem

O campo de indicacdo de documento de origem, mostrado sempre que a opcao Obrigatdrio
incluir o nome e numero do documento de origem (Diversos - Configuracdées -
Configuracao de Documentos - Tabela de Documentos, separador Opcoes) esta marcada
passa a ser disponibilizar uma combo que permite seleccionar o documento origem de entre os
documentos existentes na base de dados.

NOTA DE CREDITO |z| N® B E| 3 30-04-2013 |Z| 17:54 | Cliente

Dados Cliente

Dt Stock [30-04-2013 E|

Vendedor 0

Zona 1/| Harte

Origem: E| E|.f

Caa: '~
FAC FACTURA T

I
VD #VENDAADINHERO —
VB #VENDAABALCAD Detalhes do Documento
Linh Refelyo  NOTA DE DEBITO p.Qnt.  Unidades Udh  Preco/UdM Desc. Co An Total Linha Do Origem
NC  NOTADE CREDITO
GR  GUIADE REMESSA
GT  GUIADE TRANSPORTE ~

&

Cont.: Saldo:

Aquando da conversao de documentos em que o documento de destino é um documento de
transporte do tipo:
[0 Guias de devolugao (n/transporte)
Ou
O Guia de devolucao de consignacao (N/transporte),
sera apenas permitida a conversdo individual dos documentos:

r B
Sage Retail - Informagao - — - M

I.-"'_"‘-.I Decorrente da publicagdo do noveo esguema para validagdo do ficheiro
"W SAF-T da portaria 328/2012, um documento de transporte apenas
poderd ter uma crigem.

A conversdo devera ser do tipo Individual'

|

% O documento de transporte s6 pode ter um documento de origem por isso ao converter em
documento de transporte ndo permite conversao agrupada.
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Séries por padrao nas delegagoes

Nas delegacOes passa a ser possivel configurar a série e a série offline por padrdo. Para tal,
nas séries dos documentos (Diversos - Configuracdoes - Configuracdo de Documentos -
Séries de Documentos), devera clicar no botdo Séries por padrdo para definir as séries (normal

e offline):

= Séries de documentas

Sénes disponiveis

Sére | OffiLine | Inactiva |Matureza

. . LR A= o3 .
am o [ Assinados internos
o0z [l [ Assinados internos
03 o [ Assinados internos
004 [ Assinados internos

4

-
Séries Padrao

==

Canfigure a série padrdo para cada uma das delegaciies ou terminais

Sén drd =
e Delegagio Mome

Teminal Série| Série Offline|
1| Sede 1 0m 004
2| Loja Lishoa 2
3| Loja Parta 3
Sem delegagao azsociada ; ill

Ok

l [ Cancelar

Preenchimento da morada pelo cédigo Postal (venda e compra)

A partir desta versdo, tal como ja acontecia aquando do preenchimento da ficha de clientes,
fornecedores e vendedores, ao preencher o cédigo postal nos locais de carga/descarga e nos
dados da entidade (documentos de compra e venda), é automaticamente preenchida a rua da

respectiva morada:
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Sage Dashboard X | Vendas: FACTURA SIMPLIFICADA X |

(FACTURASIMPLFICADA || N°| 1|[] [10-052013 [=]| 14:53 | cliente |:|

Dados Cliente

Dt.Stock Ana Pereira

Rua de Segad
Vendednr| 1|| Alberto || Eur | = -

|
Zuna| 1” Norte | 4800-888 Bdo Torcato

i Ref® c,nnt_:i Saldo: I:I
Caixa: 001 | Caixa 1 |EN

| Detalhes do Documento |

Transporte

Tranzporte:; 1 Geral
Local Carga: 1 néinstalagBies 10-05-2013 :l 15:03%

Ayenida D Afonzo Hennques, 1462 - 22 - Loja

4450013 Matozinhos n
L.Descarga: 5 marada livie 11-08-2013 : | 2389 %

Fua de Segade

50 Torcato H

| Obzervactes

Pais/regiao de imposto e Motivo de isencao

Disponibilizados os campos Regido do Imposto, Pais do Imposto e Motivo da Isencdo nos
relatérios de Compras e Vendas - Mapa de Impostos, Mapa de Impostos por Documento e
Mapa de Impostos por Dia.
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FAQ's

Para comunicar os documentos de transporte a AT uso a geracao de SAF-T(PT) de
documentos de transporte mas por vezes é mostrada a mensagem "“Foram
detectados alguns documentos ja exportador/enviados para a AT” mas os
documentos referidos nao tém coédigo AT.

A mensagem é mostrada porque, embora o documento ou os varios documentos indicados ndo
tenham cddigo AT, eles ja foram marcados como exportados para o SAF-T(PT) de Documentos
de Transporte mas ainda ndo foi processado o ficheiro de resposta da AT. Consulte
Comunicacao dos documentos por SAF-T(PT) para mais informacoes.

Criei uma guia de remessa mas enganei-me no cliente e preciso de anular a guia. O
que fazer?

Existem duas situacbes em que podera ser necessario anular a guia de remessa:

[0 A guia de remessa ainda ndo foi comunicada a AT;

O A guia de remessa ja foi comunicada a AT.
No primeiro caso - a guia ainda ndo foi comunicada a AT - o procedimento serd anular a guia
de remessa normalmente; a guia ficara com o estado Anulada e sera enviada como tal no SAF-
T(T) global.
No segundo caso, em que a guia ja tem cddigo AT, podera igualmente anular essa guia desde
que a data/hora de carga nao tenha sido ultrapassada. De referir ainda que, caso se tente
editar um documento de transporte que foi comunicado a AT, que foi anulado e que essa
anulagdo nao tenha sido comunicada a AT, é mostrada a mensagem:

r N
Sage Retail - Informagdo @

@ Este documento foi marcado para anulagdo, mas estd  espera de

"W confirmagdo da AT.

e

E o documento ficara pendente de anulagdo. S6 apds a confirmagdo da anulagdo por parte da
AT, a anulacdo do documento sera efectivada.
Pode forgar a ligagao pelo botao

Codigo AT de Identificagdo do documento: 000830178

Lin...|F|eferéncia |Descric;5c- |CDmp.E!nt. |L|nidades |UdM|P[E§!Da"UdM |Desc.|C...|.-’-\...| otal Linha
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Podera ainda ocorrer uma terceira situacdo nao referida nos pontos anteriores: a guia de
remessa que se pretende anular ja foi exportada para o SAF-T(PT) de DT; neste caso, sera
mostrada a seguinte mensagem:

Sage Retail - Informagio ——

@% 0 documento gue esta a moedificar ou anular j foi exportado para o

_,-'I SAF-T e 24-04-2013 pele utilizador Administrader para fins
submissdo,

Deve voltar a exportar o SAF-T do respectivo periodo de forma a
garantir gque este esteja de acorde com os documentos da empresa.

Pretende continuar com esta operagdo?

b

Cabera ao utilizador decidir se pretende anular a guia e, caso opte por anular a guia, devera
exportar novamente o SAF-T(PT).

Costumo criar documentos de transporte e sempre obtive os coédigos AT
automaticamente, no entanto, criei um novo documento de transporte e nao
consegui obter automaticamente o codigo; ao editar o documento nem sequer
consigo visualizar o campo para inserir o codigo.

A portaria 161/2013, indica que esta dispensada a comunicacdo dos documentos de transporte
cujo destinatario ou adquirente seja Consumidor final. Por isso, se no documento de transporte
foi incluido um NIF de um Consumidor final (ou ndo inserida qualquer informagdo no campo
NIF) ou se na ficha do cliente estd indicado que o tipo de sujeito passivo é Consumidor final, o
documento de transporte ndo serd comunicado a AT.

Para os documentos de fornecedores, aguando da comunicacdo dos documentos de transporte,
é igualmente efectuada a validacdo do NIF e é unicamente feita a comunicacdo nos casos em
que o fornecedor é sujeito passivo; uma vez que ndo existe a indicacdo na ficha de fornecedor
do tipo de sujeito passivo, essa verificagdo é efectuada pelo NIF do fornecedor lancado no
documento; documento de transporte cujo NIF seja vazio ou "“999999990” nao serao
comunicados.

Pretendo efectuar a comunicacao de documentos de transporte a AT sempre por SAF-
T. Tenho de definir o sub-utilizador e respectiva senha na area de sistema?

Nao, sé aquando da submissdo do ficheiro SAF-T com os documentos de transporte no site da
AT, ird necessitar dessa informacao.

Os dados do sub-utilizador s6 sdao usados para comunicacdo de documentos de transporte via
WebService.
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Preciso de transferir umas mercadorias para o Armazém do Porto. Tendo em conta
que nos documentos de armazém ndo me pede cédigo AT, como devo proceder?

Mesmo tratando-se de transferéncias entre armazéns da propria empresa, a mercadoria
deverd ser sempre acompanhada por um documento de transporte; o documento de
transferéncia entre armazéns nao é valido.

Para transportar a mercadoria, deve primeiramente criar a transferéncia entre armazéns para
garantir que o stock fica correcto e de seguida transformar a transferéncia entre armazéns em
guia de transporte usando para isso o botdo Gerar guia de transporte disponivel no separador
Outros dos documentos de stock:

&

Gerar guia de
transporte .

% Caso existam varios documentos de natureza Guia de transporte, devera escolher o documento que
pretende gerar.

Sera entao criado um documento de natureza Guia de transporte que podera ser comunicado a
AT.

Criei uma guia de remessa para acompanhar o camiao, fiz a comunicacdo do
documento a AT, obtive o cédigo mas entretanto o cliente ligou a informar que a
mercadoria s6 deveria ser entregue na préxima semana. Tentei apagar a guia de
remessa mas nao consigo. O que devo fazer?

S6 é possivel anular um documento de transporte com cdédigo AT se a data/hora de carga do
documento for superior a data/hora em que anula o documento. Devera por isso converter a
Guia de remessa em Guia de devolugdo (natureza Guia de devolucdo (n/transporte)) usando
para isso o botao Converter.

Criei as minhas guias e imprimi-as; so depois é que fui a opcdao de "Comunicacao de
documentos de transporte” para obter os cédigos. Tenho de imprimir novamente
todos os documentos para que seja impresso o codigo?

A lei ndo obriga a que o documento de transporte seja impresso com o codigo fornecido pela
AT mas este exista. Uma vez que ja imprimiu os documentos de transporte, podera imprimir a
Listagem de Codigos de Guias com resposta da AT e garantir que a mesma acompanha as
guias.
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